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INQUADRAMENTO

Dipendente a tempo pieno e indeterminato
Dirigenza

TITOLO DI STUDIO

Diploma Liceo Scientifico

Laurea vecchio ordinamento in Economia e Commercio

Abilitazione professionale per I'esercizio della professione di Dottore Commercialista
Iscrizione presso Elenco speciale Ordine dottori commercialisti

Abilitazione Revisore dei conti

Master universitario | livello in Management sanitario

MANSIONI

Supporto diretto al Consiglio allo sviluppo strategico dell’Ente e alla programmazione

Direzione dello staff e degli uffici, coordinamento e programmazione delle attivita

Attuazione dei programmi finalizzati al raggiungimento degli obiettivi fissati dal Consiglio dell’Ordine
Organizzazione e razionalizzazione delle procedure, delle tecniche e delle metodologie di lavoro
Supporto al consiglio del’Ordine nella redazione e sottoscrizione di atti e provvedimenti di natura amministrativa,
contabile e finanziaria con supervisione di quelli di competenza di altri settori sottoposti
Partecipazione - senza diritto di voto - alle sedute del Consiglio del’'Ordine

Redazione del bilancio preventivo, consuntivo ed aggregato tra Ordine e Fondazione

Cura delle attivitd promozionali, di relazioni esterne, di rapporti con stakeholder

Cura dei programmi professionali e culturali, delle pubblicazioni, delle attivita di formazione
Definizione con l'ufficio competente delle strategie di comunicazione dell’ente

e dei singoli progetti

Attivita istituzionale

albo

vidimazione parcelle

tariffe professionali gestioni rapporti con e quesiti delle pa sull’applicazione delle tariffe professionali, attivita onsai,
equo compenso

nomine su richiesta p.a.

obbligo formativo architetti

piano offerta formativa architetti
piano offerta formativa dipendenti
tirocinio

deontologia

bilanci

assemblee

elezioni ordine
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elezioni cnappc

consiglio: agenda generale del consiglio e del presidente, strumenti digitali, convocazioni e odg, delibere, archivi,
presentazioni con slides, gettoni di presenza, indennita,)

regolamenti oat

consulenti

consiglio disciplina

Adempimenti di legge
accesso atti

accesso civico / generalizzato
anticorruzione / ruolo di rpct
trasparenza

privacy

rasa

piao

sico

stock del debito

sicurezza luogo di lavoro, dvr - duvri - rspp
aran

banca dati istat, censimenti pa

Personale

gestione del personale
pianta organica
organigramma
mansionari

accordi decentrati
differenziali stipendiali
piano ferie

permessi

formazione dipendenti
rapporti con il consulente del lavoro
codice di comportamento

Servizi agli iscritti

nodo inarcassa
consulenze agli iscritti
abbonamenti e convenzioni

Attivita giudiziale

(cause, ricorsi, querele, mediazioni, ecc.)

contenziosi: attivita giudiziale (ricorsi tar, querele, cause su diritto del lavoro)

contenziosi: arbitrati, mediazioni, transazioni, ragionevoli accomodamenti

reclami: gestione reclami degli iscritti (temi: procedure edilizie, quote oat, tariffe, bandi di gara, concorsi, elenchi
professionisti, barriere architettoniche, ecc.)

Struttura informatica

sistema informativo lato hardware (rete informatica, telefonica, cloud, wifi, periferiche) e lato software (programmi
informatici, licenze, software di gestione, sistemi di protezione e back up fisici e in cloud, sistemi per
videoconferenze)

data base di gestione albo, protocollo, formazione, deontologia ecc (catenacci)

centralino telefonico, ups, antifurto

Comunicazione
sito web e social media
newsletter
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pubblicazioni
ufficio stampa

Amministrazione

stesura bilanci preventivi e consuntivi

determine dirigenziali

delibera quadro per spese di ordinaria gestione

tenuta della contabilita

emissione quote, ciclo dei pagamenti, morosita, rateizzazioni, solleciti

rapporti con area riscossioni

rapporti con ex equitalia

rapporti con il revisore

pcp piattaforma contratti pubblici

assicurazioni (rc consiglio, rc — furto — incendi locali, assicurazioni varie per eventi
locali in affitto: rapporti con la proprieta, adeguamenti normativi, manutenzioni ordinarie e straordinarie, arredi,
impianti, rapporti con rspp

Progetti e eventi
da programmazione del consiglio oat

Tavoli di lavoro e focus group
nuovo prg — citta di torino
procedure edilizie — citta di torino
tavolo urbanistica regione piemonte
prezzario — regione piemonte
prezzario — cciaa di torino

ape — appver — citta metropolitana

Fondazione per I’architettura
coordinamento struttura ordine fondazione
supporto alla supervisione economica

Rapporti con altri ordini, cnappc e stakeholder
cnappc (cno, dcr)

federazione piemonte e vda

altri ordini italiani

rete professioni tecniche piemonte

consulta delle professioni

inu

AAA

aidia

ordine ingegneri, collegio geometri e altri stakeholder



