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  MANSIONAARIO 

 

 
 

MANSIONI 
 
ATTIVITA’ ISTITUZIONALE 

o ALBO  
o VIDIMAZIONE PARCELLE 
o TARIFFE PROFESSIONALI gestioni rapporti con e quesiti delle PA sull’applicazione delle tariffe professionali, 

Attività ONSAI, equo compenso  
o NOMINE SU RICHIESTA P.A. 
o OBBLIGO FORMATIVO ARCHITETTI 
o PIANO OFFERTA FORMATIVA ARCHITETTI 
o PIANO OFFERTA FORMATIVA DIPEDNENTI  
o TIROCINIO 
o DEONTOLOGIA  
o BILANCI 
o ASSEMBLEE  
o ELEZIONI ORDINE  
o ELEZIONI CNAPPC 
o CONSIGLIO:  agenda generale del Consiglio e del Presidente, strumenti digitali, convocazioni e odg,  

delibere, archivi, presentazioni con slides, gettoni di presenza, indennità,) 
o REGOLAMENTI OAT 
o CONSULENTI   
o CONSIGLIO DISCIPLINA  

 
ADEMPIMENTI DI LEGGE 

o ACCESSO ATTI  
o ACCESSO CIVICO / GENERALIZZATO 
o ANTICORRUZIONE / RUOLO DI RPCT 
o TRASPARENZA 
o PRIVACY 
o RASA  
o PIAO 
o SICO  
o STOCK DEL DEBITO   
o SICUREZZA LUOGO DI LAVORO, DVR - DUVRI - RSPP  
o ARAN 
o BANCA DATI ISTAT , CENSIMENTI PA 

 

 

POSIZIONE RICOPERTA: 

DIRIGENTE di II fascia 

ATTO DI CONFERIMENTO INCARICO: 

Delibera del Consiglio dell’Ordine n. 138/18 del 18 maggio 2002 
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PERSONALE 
GESTIONE DEL PERSONALE 

o pianta organica 
o organigramma 
o mansionari 
o accordi decentrati 
o differenziali stipendiali,  
o piano ferie 
o permessi 
o formazione dipendenti 
o rapporti con il consulente del lavoro 
o codice di comportamento 

 

SERVIZI AGLI ISCRITTI 
o Nodo Inarcassa   
o Consulenze agli iscritti  
o Abbonamenti e convenzioni  

 

ATTIVITA’ GIUDIZIALE   

(cause, ricorsi, querele, mediazioni, ecc.) 
o CONTENZIOSI: attività giudiziale (ricorsi TAR, querele, cause su diritto del lavoro) 
o CONTENZIOSI: arbitrati, mediazioni, transazioni, ragionevoli accomodamenti 
o RECLAMI: gestione reclami degli iscritti (temi: procedure edilizie, quote OAT, tariffe, bandi di gara, 

concorsi, elenchi professionisti, barriere architettoniche, ecc.) 

 

STRUTTURA INFORMATICA  
o sistema informativo lato hardware (rete informatica, telefonica, cloud, wifi, periferiche) e lato software 

(programmi informatici, licenze, software di gestione, sistemi di protezione e back up fisici e in cloud, 
sistemi per videoconferenze) 

o Data base di gestione Albo, protocollo, formazione, deontologia ecc (Catenacci) 
o Centralino telefonico, UPS, antifurto 

 

COMUNICAZIONE 
o SITO WEB E SOCIAL MEDIA  
o NEWSLETTER 
o PUBBLICAZIONI 
o UFFICIO STAMPA 
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AMMINISTRAZIONE   
o Determine dirigenziali 
o Delibera quadro per spese di ordinaria gestione 
o Tenuta della contabilità 
o Emissione quote, ciclo dei pagamenti, morosità, rateizzazioni, solleciti 
o Rapporti con Area Riscossioni 
o Rapporti con ex Equitalia 
o Rapporti con il Revisore 
o PCP piattaforma Contratti Pubblici  
o ASSICURAZIONI (RC CONSIGLIO, RC – FURTO – INCENDI LOCALI, ASSICURAZIONI VARIE PER EVENTI 
o LOCALI IN AFFITTO: rapporti con la proprietà, adeguamenti normativi, manutenzioni ordinarie e 

straordinarie, arredi, impianti, rapporti con RSPP 

 
PROGETTI E EVENTI 2025-2026 

o da programmazione del Consiglio OAT 

 
TAVOLI DI LAVORO E FOCUS GROUP 

o Nuovo PRG – Città di Torino 
o Procedure Edilizie – Città di Torino 
o Tavolo Urbanistica Regione Piemonte 
o PREZZARIO – Regione Piemonte 
o PREZZARIO – CCIAA di Torino 
o APE – APPVER – Città Metropolitana 
o LAS2 – CCIAA 
o ACCADEMIA DELLE COSTRUZIONI – Ance – Collegio Costruttori 

 

FONDAZIONE PER L’ARCHITETTURA 
 
RAPPORTI CON ALTRI ORDINI, CNAPPC e stakeholder 

o Cnappc (CNO, DCR) 
o Federazione Piemonte e Vda 
o altri Ordini italiani 
o Rete Professioni Tecniche Piemonte 
o Consulta delle professioni 
o INU 
o AAA 
o AIDIA 
o Ordine Ingegneri, Collegio Geometri e altri stakeholder 
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SEGRETERIA GENERALE  

o Front e back office 
o gestione corrispondenza 

 
 
 

Data: 31/01/2025                                              Firma  


